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	Министерство культуры Российской Федерации

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение      высшего образования                                                                                         «Санкт-Петербургский государственный институт кино и телевидения»                         (СПбГИКиТ)

	
	Положение об аттестации  педагогических работников, относящихся

к профессорско-преподавательскому составу федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государственный институт кино и телевидения»


	Положение об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся

к профессорско-преподавательскому составу федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государственный институт кино и телевидения»



Приложение № 1
к Положению об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ 
Форма уведомления работника о проведении аттестации

Кафедра _____________________________________________________________

Ф.И.О.   ______________________________________________________________

Должность ___________________________________________________________

«___» _______201_ г.
Уважаемый (ая)____________________________!
В соответствии с   представлением _____________________________________ 

от «__» _____201_ г.,  приказом ректора института №______ от «__» _______ 201_ г. уведомляем Вас о проведении аттестации  с целью подтверждения Вами должности  на основе объективной и всесторонней оценки профессиональной деятельности. Аттестация пройдет в период с «__»_____201_ г. по «__» ______ 201_ г., заседание аттестационной комиссии состоится «__» ______ 201_г. в 00.00.Мск времени в помещении №___.
В случае Вашей неявки без уважительных причин согласно Положения об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, утвержденных приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 293, комиссия вправе провести аттестацию в Ваше отсутствие.

С Положением  об  аттестации работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ  от «___»______ 201_г.  ознакомлен.


__________________________________

(дата,  подпись)

С приказом о проведении аттестации №___ от «__»_____201_ г.    ознакомлен.
__________________________________

(дата,  подпись)

С представлением заведующего кафедрой   от «___»______ 201_г.  ознакомлен.
__________________________________

(дата,  подпись)

Экземпляр уведомления на руки получил__________________________________


(дата,  подпись)

Секретарь аттестационной комиссии_______________________________

(  подпись, расшифровка подписи)
Приложение № 2

к Положению об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ 


Ректору института, 
профессору А.Д. Евменову


от заведующего кафедрой

___________________________
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, кафедры)
Прошу  провести  аттестацию  ___________________________________________








(ФИО)

с целью подтверждения соответствия занимаемой им  должности на основе оценки профессиональной деятельности.

Руководитель
структурного подразделения _____________________(подпись/расшифровка подписи)
1. Ф.И.О. аттестуемого____________________________________________________ 

2. Должность: __________________________________________________________ 

(указать должность в институте)

3. Учёная степень:  ______________________________________________________ 

4. Учёное звание:   _______________________________________________________ 
5. Почетное звание:_______________________________________________________
6. Сведения об образовании________________________________________________

_____________________________________________________________________

7.  Сведения о переподготовке (повышении квалификации за последние 5 лет)_______

_____________________________________________________________________
8. Стаж по направлению профессиональной деятельности_______________________

9. Стаж педагогической деятельности________________________________________

10. Стаж работы в должности________________________________________________
11.  Выполнение основных требований:
Локальные нормативные акты, регламентирующие организацию образовательного 

процесса_____________________________________________________________
Современные методики преподавания______________________________________

Современные пакеты прикладных программ_________________________________

Разработка презентаций, электронных курсов________________________________

Современное состояние области знаний и (или) профессиональной деятельности, 

соответствующей  преподаваемым  учебным  предметам,  курсам,  дисциплинам__________________________________________________________

Психолого-педагогические основы и методика применения технических средств обучения,   информационно-коммуникационных   технологий,   электронных 

образовательных и информационных ресурсов, дистанционных образовательных 

технологий  и  электронного  обучения___________________________________

12. Система показателей научно-педагогической деятельности работника 
	№

п/п
	Наименование показателя
	Выполнение показателя, конкретная работа

	Учебно-методическая работа

	1
	Объем педагогической нагрузки, по дисциплинам учебного плана, за которые отвечает работник 
	

	2
	Руководство курсовыми и выпускными квалификационными работами, практиками, научное руководство аспирантами
	

	3
	Кураторство учебных групп
	

	4
	Подготовка учебника (электронного учебника), учебного и учебно-методического пособия
	

	5
	Учебно-методическая публикация в профессиональных журналах и сборниках, внутривузовских изданий
	

	6
	Разработка учебно-методических пособий, учебных планов, рабочих программ дисциплин (модулей)
	

	7
	Выступления с докладом на методических семинарах
	

	8
	Руководство студенческими работами, ставшими победителями и призерами конкурсов и олимпиад
	

	9
	Участие в ФУМО
	

	10 
	Участие в работе диссертационных советов
	

	Научная работа

	1
	Публикация монографий, (в т.ч. творческих), коллективной
	

	2
	Публикация статьи в журнале, входящем в перечень ведущих рецензируемых научных журналов, подготовка статьи в журнале, индексируемом ISI
	

	3
	Публикация научной статьи  в трудах научной конференции или иных изданиях
	

	4
	Участие в редакционных коллегиях, научно-педагогических изданиях
	

	5
	Участие в экспертных советах, комиссиях, рабочих группах
	

	6
	Участие в хоздоговорных НИР
	

	7
	Объем выполненных НИР (в тыс. руб.)
	

	8
	Участие в конференциях, симпозиумах, выставках, семинарах, направленных на повышение престижа деятельности института
	

	9
	Участие в работе государственных аттестационных комиссиях, советах по защите докторских и кандидатских диссертаций
	

	Иные формы работы

	1
	Сведения о наградах, премиях, за научную, педагогическую и творческую деятельность
	

	2
	Творческая работа  с указанием  сведений об участии в фестивалях, в качестве организаторов, членов жюри и участников 
	

	3
	Сведения о творческих работах, о наградах, о присуждении лауреатства
	

	3
	Выполнение обязанностей заместителя декана, секретаря кафедры, ответственного за документацию, секретаря Совета факультета
	

	4
	Выполнение иных функций, не относящихся к основной работе (ответственного: за сайт; за методическую работу на факультете; за взаимодействие с ФУМО и др.) 
	

	5
	Особые заслуги в развитии института
	

	6
	Участие в воспитательной работе с обучающимися 
	

	7
	Состояние трудовой и исполнительской дисциплины
	


Выводы:____________________ соответствует (не соответствует)

                                             (ФИО) 

занимаемой должности.

Рекомендации:____________________________________________________

_________________________________________________________________

Заведующий кафедрой_______________________________(ФИО, подпись)



«__» _________ 201_ г.

С представлением ознакомлен_________________________(ФИО работника, подпись)

«___» _____________201_ г.
Приложение № 3

к Положению об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ 

СХЕМА АТТЕСТАЦИИ
	№

п/п
	Должное лицо, ответственное за составление аттестационного отзыва
	Должностное лицо, на которого составляется аттестационный отзыв

	1
	Ректор
	Проректор

	2
	Проректор
	Декан

	3
	Деканы
	Заведующий кафедрой

	4
	Заведующий кафедрой
	ППС кафедры, научные  сотрудники 


ГРАФИК

 проведения аттестации, работников, занимающих должности профессорско-преподавательского состава
	№

п/п
	Наименование подразделения
	Фамилия, имя,

отчество,

аттестуемого

работника
	Дата представления в аттестационную комиссию необходимых документов
	Дата

проведения аттестации



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 4

к Положению об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ 

Аттестационный лист 

на аттестуемого 
1.Фамилия Имя Отчество____________________________________________________________
2.Должностьна момент аттестации и дата назначения_________________________________
_____________________________________________________________________________
3. Дата рождения:_________________________________________________________________

4. Сведения об образовании:_________________________________________________________
               (когда и какое учебное заведение окончил)

_______________________________________________________________________________
(специальность, квалификация, ученая степень)

5. Дата назначения на занимаемую должность: ________________________________________
6. Стаж работы в институте:__________________________________________
7. Общий трудовой стаж: _________________________________________________________________________ _________

(в каких должностях работал)

8.Вопросы, (замечания) высказанные комиссией:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Краткие ответы аттестуемого работника:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________10.Решение аттестационной комиссии (соответствует/не соответствует):
_________________________________________________________________________________ 
11. Результат голосования. Количество голосов: за_________, против__________
12. Рекомендации аттестационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они  даются):
________________________________________________________________________________
Председатель аттестационной комиссии
Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________
Члены аттестационной комиссии:

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Члены аттестационной комиссии:

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Секретарь аттестационной комиссии:

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Дата проведения аттестации:
С аттестационным листом ознакомлен(а)_________________________________________

   Подпись аттестуемого работника

Приложение № 5
к Положению об аттестации  работников, занимающих должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу СПбГИКиТ 

ПРОТОКОЛ №
заседания аттестационной комиссии

«  »                 201 г.

Аттестационная комиссия в составе:

Председатель комиссии:

	Фамилия Имя Отчество
	   Должность


Члены комиссии:

	Фамилия Имя Отчество
	Должность

	Фамилия Имя Отчество
	Должность

	Фамилия Имя Отчество
	Должность

	Фамилия Имя Отчество
	Должность

	Фамилия Имя Отчество
	Должность


провела аттестацию на соответствие занимаемой должности :

	1.
	________________________________
	_____________________________________

	
	(Подразделение и должность аттестуемого сотрудника)
	(ФИО аттестуемого сотрудника)


Решение аттестационной комиссии: 

	___________________________
	______________________________________________

	(ФИО аттестуемого сотрудника)
	(Запись решения аттестационной комиссии)


Количество поданных голосов:
 «за»_____________________






«против»__________________






«Воздержались»____________

Рекомендации аттестационной комиссии____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2.
	________________________________
	__________________________________

	
	(Подразделение и должность аттестуемого сотрудника)
	(ФИО аттестуемого сотрудника)


Решение аттестационной комиссии: 

	___________________________
	______________________________________________

	(ФИО аттестуемого сотрудника)
	(Запись решения аттестационной комиссии)


Количество поданных голосов:
 «за»_____________________






«против»__________________






«Воздержались»____________

Рекомендации аттестационной комиссии____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель аттестационной комиссии

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Члены аттестационной комиссии:

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________

Секретарь аттестационной комиссии:

Должность__________________ подпись_______________ФИО_________________________
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